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جمهوريــــــة مصر العربية - المشروع الوطنــــــــي للقراءة

المسؤولون عن تنفيذ مشروع المكتبة 
الوطنية البيت الثاني للأسرة المصرية

على مستوى الجمهورية.
تمهيد 

العلمــي مــع شــركائها الإســتراتيجيين علــى دعــم  البحــث  تحــرص مؤسســة 
المصريــة؛  للأســرة  الثانــي  البيــت  باعتبارهــا  المســاندة(  )الوطنيــة  المكتبــات 
ويتوافــر مــن خلال هــذا الدعــم تقديــم أرقــى المســتويات الإرشــادية فــي مجــال 
المكتبــات مــن حيــث نــوع الكتــب الورقيــة والرقميــة و مســتوياتها المعرفيــة 
والبرامــج ذات الصلــة بتنظيــم الاســتعارة وعمليــات التحديــث وفــق مواصفــات 
الجــودة الشــاملة خدمــة للمشــاريع القرائيــة والنهــوض المعرفــي لكافــة فئــات 

المجتمــع المصــري .

ودعمــا لجهــود إدارة المكتبــات والمؤسســات التربويــة والتعليميــة، مــن خلال 
وتلــك  المؤسســة  بيــن  والشــراكة  التعــاون  واتفاقــات  المشــتركة،  اللجــان 
الجهــات، قــد حرصــت المؤسســة علــى وضــع دليــل استرشــادي بالتنســيق مــع 
الشــركاء لمديــري المكتبــات، وموجهيهــا والفريــق الداعــم لهمــا، مــن اختصاصي 

المكتبــات وغيرهــم مــن الكــوادر  واللجــان المســاندة، 

الإرشــادي  الدليــل  هــذا  خلال  مــن  العلمــي  البحــث  مؤسســة  تســعى  حيــث 
المختصــر إلــى بيــان دور المكتبــة وفرقهــا وأهميــة هــذا الــدور فــي التشــجيع علــى 
القــراءة ضمــن مبــادرات المؤسســة ومشــاريعها القرائيــة علــى المســتويين 
المحلــي والإقليمــي، ويتأتــى ذلــك مــن خلال رســم السياســات ووضــع الخطــط 
الإســتراتيجية المعــززة بالعمليــات الإجرائيــة والأنشــطة المصاحبــة، والتــي تعــد 
حصيلــة لخبــرات امتــدت علــى مــدار أكثــر مــن عقديــن مــن العمــل الميدانــي، فــي 
تنظيــم النشــاطات القرائيــة، والعنايــة بالكتــاب والقــارئ وآليــة التعامل معهما، 
ــز دورهــا فــي نجــاح  ــخ والفكــر، وتعزي ــة للتاري ــي تعــد حاضن ــات الت ــة المكتب ورعاي
المنشــآت التعليميــة )المــدارس والمعاهــد والجامعــات والمكتبــات العامــة( 
وبلــوغ رســالتها، وتأثيرهــا فــي الأجيــال، كمــا تســهم هــذه الصفحات فــي بيان دور 
إدارة المكتبــة فــي التمهيــد للإبــداع والوصــول إلــى الابتــكار مــن خلال المســاهمة 
فــي تطويــر بيئــة المكتبــة، وتشــجيع الــطلاب علــى القــراءة ومســاراتها، وآليتهــا 
الناقــدة ذات الأهــداف المؤثــرة للوصــول إلــى مكنــون المعــارف ومقاصدهــا، 

وتحقيــق أهــداف المشــروع الوطنــي للقــراءة علــى مســتوى الجمهوريــة.

العمليــة  والإجــراءات  والأهــداف  المحــاور  مــن  مجموعــة  يأتــي  وفيمــا 
والأنشــطة المقترحــة التــي تُعََُــدُُّ جــزءًًا مــن خطة المعنيين بــإدارة المكتبات 
لرســم الخطــوط العامــة والخاصــة لعملهــم، ورفــد عناصرالتمكيــن لديهــم 
بآليــات مبسّّــطة فــي ضــوء جهــود تشــاركية ترمــي إلــى تطويــر العمــل بمــا 

يتناســب وضــرورة المرحلــة.
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ومـــن خلال هـــذا الدليـــل تســـتبين تلـــك المهـــام والأدوار التـــي لابـــد أن ينهـــض 
بهـــا فريـــق المكتبـــات تأكيـــدا للمســـؤولية المهنية، وتعزيـــزا للثقـــة الممنوحة 
لهـــم مـــن جميـــع الأطـــراف، وتعد بنـــود هـــذا الدليل وثيقـــة عمل مشـــترك يتم 
مـــن خلالهـــا تعزيـــز الأداء، وتحديـــد مســـتوى إنجـــازه، وتمكين جودتـــه. وتحقيق 

الأـــهداف المنـــشودة ، والـــتي يمـــكن إيجازها بـ

	1 إثـــراء المحتـــوى القرائـــي فـــي المكتبـــة كمّـــاً ونوعـــاً والمحافظـــة على .
الكتـــب المتوافـــرة.

	2 زيادة عدد الكتب الرقمية في المكتبات القادرة على توظيفها..

	3 تشجيع الطلبة على القراءة..

	4 زيادة وعي الطلبة وأولياء أمورهم بأهمية القراءة..

	5 الإســـهام في تحســـين مهـــارات فـــرق المكتبـــات وروادهـــا بالتعاون .
الاختصاصيين. مـــع 

	6 زيـــادة عدد القرّاء في مشـــاريع القـــراءة ومبادراتها التـــي تنهض بها .
المؤسســـة بالتعاون مع الشـــركاء في مواقعهم.

	7 زيـــادة التفاعـــل بيـــن الـــرواد والكتـــاب، وتحســـين مهارات اســـتخدام .
المكتبـــة ومحتوياتهـــا. 

	8 تطويـــر أداء فريـــق المكتبات، ولاســـيما في ابتكار وســـائل جديدة في .
تنظيـــم الكتب وعمليات الاســـتعارة وجـــذب القراء.

	9 زيادة الوعي بتتبع أسواق النشر محليًّا ودوليًّا..

رفع وعي الأســـرة والمؤسســـات المحيطة بالمكتبـــة بأهمية القراءة 10	.
ودور الكتـــاب والمكتبة في البنـــاء الثقافي والحضاري.

.	11 تشـــجيع المجتمـــع على فهم أهميـــة المكتبة والمشـــاركة في تفعيل 
دورها الإســـتراتيجي فـــي البناء الحضاري.

»الدور والمسؤولية العامة للمكتبة«
مما لا شك فيه أن المكتبات لها عدة مهام رئيسة، منها:

	1 اقتـــراح برامـــج اقتنـــاء المراجـــع والتوثيـــق بالاتصـــال مـــع المكتبـــات .
المســـاندة على مستوى المؤسســـات التربوية والتعليمية ومكتبات 

الكليـــات أو المعاهد.

	2 تنظيـــم وإدارة شـــؤون المكتبـــة من خلال أحـــدث الطـــرق للمعالجة و .
التنظيـــم والترتيب.
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	3 توفيرالموضوعات والعناوين التي تلبي احتياج رواد المكتبة..

	4 توجيه القارئ أو الباحث إلى الكتاب المناسب. .

	5 ضبـــط المعلومـــات ذات الصلة بتوصيف الكتـــب والمحتوى المعرفي .
في المكتبات )الفهرســـة(.

	6 توفير المراجع والأجهزة الإلكترونية التي تلبي احتياج روّاد المكتبة..

	7 تنفيذ أنظمة تعليمية تلبي احتياج رواد المكتبات. .

ويســـهم هـــذا التوصيـــف بـــدوره فـــي مســـاعدة توجيـــه الباحثيـــن إلـــى المـــواد 
ذات الصلـــة، و توفيـــر معلومـــات ســـريعة حـــول المحتـــوى، تنظيـــم الكتب في 

المكتبـــات، تســـهيل البحـــث عـــن المعلومـــات.

“فريق المكتبات”
ثالثا: اختصاصي/ أمين المكتبات ومساعده.

يعـــد اختصاصـــي/ أميـــن المكتبـــة ومســـاعده مـــن الدعائم الرئيســـة فـــي نجاح 
المشـــاريع القرائيـــة، لجميـــع أنـــواع المكتبـــات. وتنـــاط بـــه العديد مـــن المهام 
والمســـؤوليات، والتـــي تشـــير إلـــى برامـــج الإعـــارة والفهرســـة وتوفيـــر الكتـــب 
التي تتناســـب والمســـتوى القرائـــي للـــرواد وتنوعها وفق المجـــالات المعرفية 
ومتابعـــة قراءاتهـــم وتشـــجيعهم علـــى المشـــاركة فـــي منافســـات القـــراءة 

والمبـــادرات ذات الصلـــة وتطويرهـــا. 

اختصاصـــي المكتبـــة هـــو المختص في تنظيم وتشـــغيل المكتبـــات، إذ لابد أن 
يتمـــتع بالعديد من المهارات، بحـــسب مرـــكزه، ومنها

- مهارات التنظيم والتخطيط وتحليل المعلومات.

- مهارات البحث والتحليل.

- مهارات التعامل مع التكنولوجيا.

- مهارات التواصل والتعاون.

- مهارات التخطيط والتطوير.

- يفضـــل تمتعـــه بمعرفـــة اللغـــات واطلاعـــه علـــى التخصصـــات الأكاديميـــة 
والمهنيـــة.

- العمـــل علـــى الشـــراكات المجتمعيـــة للاســـتفادة منهـــا فـــي دعـــم أهـــداف 
المشـــروع داخـــل المكتبـــات وخارجهـــا.
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أما عمل أخصائي المكتبات فيشمل العديد من المهام، مثل:

	1 فهرســـة وتصنيف الكتب: تنظيـــم الكتب والوثائـــق والمراجع الأخرى .
في نظام فهرســـة موحد.

	2 تزويـــد وتطوير المجموعـــات: اختيار وتزويد المكتبـــة بالكتب والموارد .
الأخرى لتناســـب احتياجات المستفيدين.

	3 دعـــم الـــروّاد وتشـــجيعهم على الاســـتعارة مـــن المكتبـــة والمكتبات .
المســـاندة مع ضرورة التنســـيق المشـــترك بين الجهات ذات الصلة 
)المكتبـــات المركزيـــة أو مكتبـــات المـــدارس أو المعاهـــد القريبـــة في 
نفـــس النطـــاق الجغرافـــي(، لتمكين الروّاد مـــن الاســـتعارة والقراءة.

	4 خدمة المســـتفيدين: مســـاعدة وتدريب المســـتفيدين في البحث عن .
المعلومات وتقديم المســـاعدة في اســـتخدام المـــوارد المكتبية.

	5 توزيـــع وتصنيـــف الوثائق: توزيـــع وتصنيف الوثائـــق والمراجع الأخرى .
في أماكـــن مخصصة.

	6 صيانـــة وترتيـــب وترميم الكتب: صيانة وترميـــم الكتب والمواد الأخرى .
للمكتبة لضمان استدامتها.

	7 تطويـــر قواعـــد البيانـــات: تطويـــر قواعد البيانـــات المكتبية لتحســـين .
البحـــث والوصـــول إلـــى المعلومات.

	8 المكتبـــات . مـــع  التعـــاون  الأخـــرى:  المؤسســـات  مـــع  التعـــاون 
والمـــوارد. الخبـــرات  لتبـــادل  الأخـــرى  والمؤسســـات 

	9 تقييـــم إحصائـــي دوري لمحتويات المكتبة، لســـد الاحتياجات ، وإتمام .
مايرصـــد مـــن نقص في نوع أو عـــدد الكتب.

تنفيـــذ الأنشـــطة داخـــل المكتبـــة، ولاســـيما النشـــاطات المؤثرة في 10	.
رفـــع الحافزية لـــرواد المكتبة.

.	11 وتحديـــد  المكتبـــة  فريـــق  أداء  تقييـــم  المكتبـــة:  فريـــق  أداء  تقييـــم 
تحســـين. إلـــى  تحتـــاج  التـــي  المجـــالات 

.	12 تطويـــر السياســـات المكتبية: تطويـــر السياســـات المكتبية لضمان 
ســـامة وخصوصية المســـتفيدين.
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هذا الملف ومحتواه خاص بالمشروع الوطني للقراءة/ مؤسسة البحث العلمي، ومرسل لمستلمه فقط، ولا يحق تداوله أو نشره أو نشر جزء منه إلا بإذن من المؤسسة

ومـــن أبـــرز المتطلبـــات والمســـؤوليات التي تشـــمل العامليـــن في مجال 
المكتبـــات لإنجـــاح مشـــروع “المكتبة البيـــت الثاني للأســـرة المصرية” و 

المبـــادرات ذات الصلة بالمشـــروع الوطنـــي للقراءة: .

	1 القناعـــة الكاملـــة بمشـــاريع القـــراءة وأهدافهـــا، وزيـــادة الوعـــي بضـــرورة .
التأثيـــر الفعال علـــى أرض الواقع بما يحقق أهداف المشـــاريع وطموحات 

رعاتها.

	2 زيـــادة وعـــي روّاد المكتبـــة بأهميـــة القـــراءة ومشـــروعاتها والتأثيـــر علـــى .
قناعاتهـــم بضرورة اســـتدامة تنـــوع القـــراءة وأهميتها والثقافة بالنســـبة 

حياتهم. لجـــودة 

	3 الســـعي فـــي توفيـــر الكتـــب المقـــروءة الورقيـــة منهـــا والرقميـــة، ومراعاة .
تنـــوع مجالاتهـــا بمـــا يناســـب الفئـــات العمريـــة روّاد المكتبة. )عـــن طريق 

والداعمين(. الـــوزارة 

	4 المحاولـــة الحثيثـــة لكســـر النمطية والجمـــود في المكتبـــة وذلك بالإصلاح .
الفـــرز  وإعـــاده  والتجميـــل  بالتنســـيق  إليهـــا  الانتبـــاه  وجـــذب  والتطويـــر، 
والترتيب والتقســـيم بما يناســـب كل مجال، وبما يناســـب التنوع العمري، 
ولتكـــون المكتبة ســـهلة للقيـــام بعملية البحـــث، واضحة المعالـــم، جاذبة 

للمشاركين.

	5 المكتبـــة بحيـــث . فـــي  للقـــراءة  الوطنـــي  بالمشـــروع  خـــاص  ركـــن  إنشـــاء 
يكـــون مصممًـــا تصميمًا لافتـــاً للانتباه وجاذبًـــا لطرح الاستفســـارات عن 

المشـــروع وأهدافـــه وآلياتـــه.

	6 إقامـــة الفعاليـــات والنـــدوات الثقافيـــة ولقـــاءات المؤثرين والمنافســـات .
والمناظـــرات الطلابيـــة القرائيـــة وذلـــك لزيـــادة التأثيـــر الإيجابـــي وتعميـــق 

الارتبـــاط بالمكتبـــة، ورفـــع الوعـــي عنـــد الطـــاب وأوليـــاء الأمور.

	7 بنـــاء علاقـــة قوية بينه وبيـــن روّاد المكتبة من خلال ابتكار أســـاليب إبداعية .
للتعامـــل الراقي والمحبّـــب للطلاب في أوقات تواجدهـــم بالمكتبة فيكون 

مرجعًـــا إليهم في رحلتهـــم الثقافية والتعليمية.

	8 التطويـــر الدائم لآليات رصـــد الكتب ومعرفة أكثر الكتـــب والمجالات قراءةً .
لدعمهـــا وأقلهـــا اعتنـــاءً وقـــراءة لمعرفـــة الأســـباب ورصـــد المشـــكلات 

والعمـــل على تحليلهـــا وحلها.

	9 الإســـهام في توفيـــر كمية من الكتب مطابقة للمعايير القياســـية الخاصة .
بمنافســـات المشـــروع لتكون رافدًا يســـهل الرجوع إليه من جميع الفئات 

المشاركة. العمرية 

.	10 تســـجيلهم  بدايـــةً  مـــن  المســـابقة  فـــي  بالمشـــاركين  الكاملـــة  العنايـــة 
وتعريفهـــم بمعاييـــر اختيـــار الكتـــاب، والتأكد مـــن مطابقة الكتـــب لمعايير 
الاســـتعارة والتلخيـــص، وإرشـــادهم ودعمهـــم للاســـتفادة القصـــوى من 

أوقـــات التواجـــد بالمكتبـــة وأوقـــات الاســـتراحات والإجـــازات.
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هذا الملف ومحتواه خاص بالمشروع الوطني للقراءة/ مؤسسة البحث العلمي، ومرسل لمستلمه فقط، ولا يحق تداوله أو نشره أو نشر جزء منه إلا بإذن من المؤسسة

.	11 المبـــادرة بالتواصـــل مـــع أوليـــاء أمور الطـــاب وخاصـــةً المتميزيـــن منهم 
لنقـــل الأفـــكار والطموحـــات والأهـــداف للمشـــروع، ومـــا هـــو المأمول في 
نتائـــج أبنائهـــم وطريقـــة الدعـــم والمســـاندة للوصـــول إلى أفضـــل النتائج.

.	12 المشـــاركة في ورش العمـــل والتدريبات الخاصة بالمشـــروع، لرفع الوعي 
والجـــودة والأداء بما يتناســـب مع طموحات المشـــروع وأهدافه.

.	13 التنســـيق الدائم والاجتماعات الدورية مع منســـق ومســـؤولي المشـــروع 
بالمدرســـة/ المعهـــد للوصـــول لأفضـــل حالـــة مـــن المشـــاركة الفعالـــة 

المثمرة.

.	14 المبادرة في تكوين بيئة محيطة داخلية وخارجية من الأســـر والمؤسســـات 
وتعبـــر  الاحتياجـــات  تلبـــي  والمنافســـين  للقـــراء  الداعمـــة  والجمعيـــات 

التحديات.

.	15 التـــدرب علـــى الوســـائل الحديثـــه والتطـــورات التكنولوجيـــة للتعامـــل مـــع 
الكتـــب والمكتبـــات الإلكترونيـــة لتوفيـــر المشـــورة والدعم للطـــاب ورواد 

المكتبـــة عنـــد البحـــث عـــن كتاب.

.	16 التنســـيق والتعاون مع أمناء مكتبات المدارس/ والمعاهد الأخرى لإقامة 
فعاليـــات وأنشـــطة جماعيـــة لتبـــادل الخبـــرات والدعـــم ولتحفيـــز الطلاب 

وأوليـــاء الأمور على القراءة والاســـتعارة والمشـــاركة في المشـــروع.
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